
군대, “군대 2년... 평범하게가는것보다는, 기술·행정병으로특별하게복무하는건어떨까요?”

카투사 육군 공군

행정병선발 기술/행정병선발 전산병, 부사관선발

MOS자격증소지시

가점만점
MOS자격증소지시

가점 30점
MOS자격증소지시

우선선발, 가점 10점

MEMO

MOS

“

③한국가스공사인사부, 한용운대리

Office 프로그램의 활용은 업무상 꼭 필요하기 때문에 관련 정보를 습득하는 것은 한국가스공사 직원
모두에게반드시필요한일입니다. 수많은자격증중왜하필 MOS일까? 라고한다면, MOS는 프로그램
개발사에서시험을 출제시행하고 있고, 시험이 세분화되어 있어취약한 부분만공부해 자격증을취득할
수 있어 선택의 폭이 그만큼 넓으며, 또 국제공인 자격증인 것이 장점입니다. 또한 실무위주의 시험
이여서효율적으로자격증을취득할수있는것이사내에서 MOS를도입한이유라고할수있습니다.”



MOS
(Microsoft Office Specialist) 

소개및활용사례

MOS

MOS Master 취득기준

“취업스펙의기본중의기본”MOS란?
Microsoft에서 직접 인증하는“국제인증 OA자격증”으로 매년 전 세계 100만명 이상이 MOS시험에 응시하고 있으며,
26개의 언어로 시행되고 있습니다. 또한, 국내 1,700여개 기업에서 MOS 자격증을 취업 시 가산점, 인사고과, 사내
교육등에활용하고있습니다. 

① 작업형평가로기업에서원하는필수 OA업무능력이시험평가항목에반 .

② 타 자격시험과 다르게 R-CBT(Realtime Computer-Based Test) 방식으로, 실시간으로 채점하여 시험 종료 후
시험결과즉시확인가능.
※ 100% CBT(Computer-Based Test) 실기평가방식으로정확하게 Office 기능을평가.

버전 Master 취득자격

2010
· 필수취득 : PowerPoint, Excel Expert, Word Expert
· 선택취득 : Outlook 또는 Access 선택 취득 (1개)

버전 마스타명 Master 취득자격

2013

Excel
마스터

Word
마스터

· 필수취득 : Excel Expert Part1, Part 2, Word
· 선택취득 : PowerPoint, Outlook, Access 중 선택취득 (1개)

· 필수취득 : Word Expert Part1, Part 2, Excel
· 선택취득 : PowerPoint, Outlook, Access 중 선택취득 (1개)

Excel Outlook Powerpoint Access Word

MOS

MOS Master



※ 직장인들의 77.5%가 업무수행에 도움이 되는 스펙으로‘컴퓨터 능력’을 꼽음. 

(%)

외 410여 기업

등국내주요그룹에서MOS 활용

전국경제인연합회(2015년)“업무수행에도움이된스펙”설문조사결과

MOS 자격증 소지 시 가산점 부여 기업

CJ그룹

NHN

농심그룹

효성그룹

㈜대상그룹

한라그룹마이스터

풀무원

BGF리테일

제주항공

아모레퍼시픽

국민은행

국립암센터

국립중앙의료원

대한적십자사

분당차병원

코레일공항철도

코레일네트윅스

근로복지공단

한국가스공사

현대모비스

한국시티은행

한국마이크로소프트

ING 생명보험

푸르덴셜생명보험

Fossil Korea

한국로버트보쉬기전

파이낸셜뉴스신문

휴캠스

이노칩테크놀로지

롯데유통

입사 지원 시 MOS 활용가능 기업

삼성그룹

롯데그룹

두산그룹

현대자동차그룹

포스코그룹

신세계그룹

LG그룹

SK그룹

한진그룹

1,700여개기업에서 MOS소지자에게채용시우대또는가산점→아래를확인하세요. 

MOS

<대기업, 공기업, 금융기업, 외국계기업 20~30대직장인>

컴퓨
터
능력

스피
치
능력

업무
관련

자격
증

전
공
지
식

인
턴
경
험

어
학
점
수

대외
봉사

경험

해
외
유
학
검
험

수강
/참

가
경g

ja

기
타

77.5

48.9
38.1 32.4 25.8 23 15.1 10.6 7.9 1.4

[         ]



삼성그룹

자격증명 MOS 컴퓨터활용능력 1급 E-Test

검색건수 75건 58건 4건

LG그룹

MOS

MOS

“

①푸르덴셜생명인사팀, 송유선대리

여느기업과마찬가지로우리회사역시비즈니스실무에서기본적인 Office 활용이 뒷받침되지않고는업무
처리가불가능합니다. MS Word와 Excel은 어느직무에서나기본적으로필요하며, 특정업무에서는Access나
PowerPoint 활용능력이더요구되기도하죠. 이에 2010년부터승진시전직무공통으로MOS Excel Expert
자격증을필수요건으로하고있습니다.”

“

②한진중공업교육팀, 양재식과장

컴퓨터활용은 사실 어느 회사, 어느 업종이나 기본이라 할 수 있습니다. 특히 건설회사 특성상, 워드나 파워
포인트는일반회사와비슷하지만, 엑셀은중급이상의실력이요구됩니다. 이에MOS 취득자보다는미취득자
에게불이익이많은편으로사내에서활용하고있습니다.”


